MAC

PASANTIA PROFESIONAL #11-2024
MODALIDAD HIBRIDA
(PRESENCIAL-VIRTUAL)

I. MISION

Contar con una persona con conocimientos académicos en administracion de empresas para
reforzar las actividades relativas al proceso de programacion institucional desarrolladas por la
Gerencia de Programacion y Presupuesto.

1. RESPONSABILIDADES

Digitalizar los documentos soporte de los proyectos de recursos internos y externos
para tener actualizada la base de datos del Sistema Unificado de Gestion Institucional
(SUGI).

Apoyar en la automatizacion de los informes que la unidad de apoyo a la Secretaria
Técnica de Recursos Externos presenta regularmente.

Brindar soporte para creacion en el SUGI del modulo de “Asignacion Presupuestaria”

Atender los requerimientos especificos para descentralizar el tramite de transferencias
presupuestarias de recursos externos.

Apoyar los procesos de aprobacién, programacion, presupuestacion y ejecucion de
iniciativas de cooperacion técnica tanto de recursos internos como externos.

1. PERFIL REQUERIDO

Estudiante avanzado (a) o graduado (a) en la carrera de Bachillerato en Administracion
de Empresas.

Excelente manejo de Microsoft Office (Excel, Word, PowerPoint, Teams).

Habilidad para el andlisis y estructuracién de contenidos.

Dominio avanzado en programas de manejo de informacion como el Power BI.

Idiomas:

e Dominio del idioma espafiol: Lengua materna o avanzado.
e Dominio del idioma inglés: Intermedio (Nivel de lectura y escritura).
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IV. HABILIDADES REQUERIDAS

e Etica profesional.

e Actitud proactiva y propositiva.

e Capacidad para trabajar en equipos multidisciplinarios y multiculturales.

e Excelentes relaciones interpersonales y capacidad para cumplir con fechas de entrega
establecidas.

Favor completar la informacidon del siguiente enlace: https://forms.office.com/r/EtA73Fbdx2
Las personas candidatas deben remitir su curriculum al correo electronico: pasan11.2024@iica.int
Se recibiran ofertas Unicamente de personas residentes en Costa Rica.

Fecha limite: 24 de mayo, 2024.


https://forms.office.com/r/EtA73Fbdx2

